[image: image1.jpg]





ASSISTANTE DE DIRECTION


(Marketing, communication, événementiel)








Gabrielle GUERARD


11 rue d’Athènes


14120 MONDEVILLE


Française, 24 ans


06.58.40.49.70


@gabrielleguerard@orange.fr


Permis B, véhicule.








Assistante de Direction, 2009-2010. NXP Semiconductors, Colombelles (14)








Contrat de professionnalisation dans le cadre d’une  Licence Gestion d’Entreprise en partenariat avec l’AIFCC de Caen.


« Gestion et suivi d’une équipe de 120 personnes (collaborateurs, cadres, dirigeants) »





Agent des Services logistiques, 2009. Clinique Miséricorde Caen(14).





Emploi saisonnier.





Assistante Marketing/communication, 2008. Club de l’USO Mondeville Basket (14).








Stage dans le cadre d’un Master Management du sport, université de Caen.


« Restructuration de la communication. »


 


Chargée de Communication, 2007. Club de l’AS Cherbourg basket (50).








Stage dans le cadre d’une Licence Management du Sport, université de Caen.


« Participation à l’organisation du tournoi  international masculin. »


 


Assistante Administrative, 2006. Entreprise LEBARBANCHON, Carpiquet (14).





Emploi saisonnier.




















EXPERIENCES PROFESSIONNELLES








Langues


Anglais : écrit++, lu++, parlé+


Espagnol : écrit+, lu+, parlé+.





Centres d’intérêts


- Pratique du Basket Ball au niveau  national.


- La mode, la marche et la découverte de nouvelles villes et pays.





INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES








FORMATIONS








Licence  professionnelle Gestion d’Entreprise, 2009-2010.


AIFCC de Caen (14)





Master 1 Management du Sport « Stratégies des Organisations Sportives », 2007-2008.


 Université de Caen (14).





Licence Management du Sport, 2006-2007.


 Université de Caen (14).





Baccalauréat Economique et social, 2003-2004.


Lycée Sainte Marie de Caen (14).





Brevet des Collèges, 2000-2001.


Collège Guy Liard de Mondeville (14).























Gestion administrative.





-Gestion de l’agenda du responsable et de son équipe (réunions, formations, déplacements).


-Elaboration et gestion de tableaux de bord.


-Conception et gestion du courrier et des messages électroniques.


-Commande et achat de fournitures et matériels pour les besoins du service.


-Organisation d’événements.


-Organisation de voyages internationaux.





Communication/Marketing.


-Création de supports et thèmes de communication (articles de presse, brochures).


-Recherches de sponsors, dossier de partenariat.


-Organisation d’évènements.


-Analyse de marché : matrice SWOT.





Informatique.


-Pack office, internet, Outlook.

















VOLUPTATUM DIRECTINUM	


Superfluentium voluptatum et superfluentium iam Deo proximi voluptatum


Naturalem philosophiam et iam proximi Deo postquan.


Proximi hac et cognitione iam Deo illuminati superfluentium.








COMPETENCES











